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1. Introduction

La protection de vos données personnelles est une priorité pour educaplus (ci-apres «
I'Institut »), situé a Montreux.

Cette politique décrit la maniére dont nous collectons, traitons et protégeons vos données
personnelles conformément a la Loi fédérale sur la protection des données (LPD) et, le cas
échéant, a d’autres dispositions 1égales applicables en Suisse.

2. Responsable du traitement

Educaplus

Adresse : Industrielle 27, 1820 Montreux, Suisse
Téléphone : 021 963 55 55

E-mail : info@educaplus.ch

Le responsable de la protection des données est :
M. Nicolas Rey-Bellet

3. Données personnelles collectées

Dans le cadre de nos activités de formation, nous collectons uniquement les données
nécessaires a I'inscription, a la gestion administrative et a la délivrance des attestations :
- Nom et prénom

- Date de naissance

- Adresse postale

- Adresse e-mail et numéro de telephone

- Formation antérieure (le cas échéant)

Aucune donnée sensible (p. ex. données de santé, opinions politiques, etc.) n’est collectée.

4. Finalités du traitement

Les données sont utilisées exclusivement pour :

- L’inscription aux formations et la gestion des dossiers;
- La facturation et la tenue de la comptabilité;

- La délivrance de certificats ou attestations;

- La satisfaction d’obligations légales ou réglementaires.

Nous ne vendons ni ne transmettons vos données a des tiers a des fins commerciales.



5. Base légale du traitement

Le traitement est fondé sur:

- L’exécution du contrat de formation (art. 31 LPD) ;

- Le respect d’obligations légales en matiére de conservation des documents administratifs
et comptables (art. 958f CO) ;

- Votre consentement lorsque cela est requis.

6. Conservation des données

Vos données personnelles sont conservées pendant dix (10) ans a compter de la fin de votre
derniére formation, afin de répondre aux obligations légales et de pouvoir émettre des
duplicatas de certificats si nécessaire.

Passé ce délai, elles sont supprimées ou anonymisées de maniére sécurisée.

7. Partage des données

Les données peuvent étre transmises uniquement :

- Aux autorités compétentes si la loi I'exige (p. ex. autorités fiscales, cantonales) ;

- A des prestataires de services informatiques ou comptables, strictement dans la mesure
nécessaire a leurs missions et soumis a des engagements de confidentialité.

8. Sécurité des données

Nous mettons en ceuvre des mesures techniques et organisationnelles appropriées pour
protéger vos données contre tout acces non autorisé, perte, destruction ou divulgation,
telles que :

- Stockage sécurisé sur des serveurs situés en Suisse ;

- Accés limité aux seules personnes habilitées ;

- Sauvegardes régulieres et chiffrées.

9. Vos droits

Conformément a la LPD, vous disposez des droits suivants :

- Droit d’accés a vos données personnelles ;

- Droit de rectification de données inexactes ou incomplétes ;

- Droit d’opposition ou de limitation du traitement lorsque la loi le permet ;

- Droit a la suppression des données lorsque leur conservation n’est plus nécessaire.

Pour exercer vos droits, contactez :
M. Nicolas Rey-Bellet

E-mail : info@educaplus.ch
Téléphone : 021 963 55 55

10. Modifications de la politique

Nous pouvons mettre a jour cette politique afin de refléter les changements législatifs ou
organisationnels.

La version la plus récente est toujours disponible sur demande aupres du secrétariat
d’educaplus ou sur notre site internet.

11. Contact

Pour toute question concernant la protection de vos données :
Responsable de la protection des données - M. Nicolas Rey-Bellet
E-mail : info@educaplus.ch

Téléphone : 021 963 55 55



